
YENİ SENDİKA

AYSİS OTOMASYON 

ŞUBE

KULLANIM KILAVUZU



1- Sisteme giriş

Size gönderilen kullanıcı adı ve şifreyi kullanarak sisteme giriş 

yapabilirsiniz.

2- Sistemden çıkış

Sağ üstte bulunan simgeye basarak güvenli çıkış butonu ile çıkış 

yapabilirsiniz.



3- Modüller

Sisteme her girişinizde ilk önce modüller ekranı açılacaktır. Kullanmak 

istediğiniz modüle tıklayarak devam edebilirsiniz.

4- Modüller Arası Gezinme

Sayfaların altında bulunan modüllere dön butonu ile modüller sayfasına 

dönebilir. Modüllere dön butonun yanındaki ok işareti ile hızlı şekilde 

modül değiştirebilirsiniz.



5- Üyelik Modülü

Üyelik modülüne girildiğinde Anasayfa açılacaktır. Anasayfadan üye 

arama yapabilir, şube raporları ve okunmamış mesajlarınızı

görebilirsiniz.

6- Üye Arama

Üye arama sonrası açılan listede üye bilgilerini görebilir, detayına erişmek 

için üye numarasının üzerine basabilirsiniz.



7- Üye Düzenleme

Üye Düzenleme menüsünde Üyenin detayını görebilir, değiştirebilir 

ve üyeye resim ekleyebilirsiniz.

Aktif bir üyeyi Nakil edebilirsiniz. Üye İşlemleri bölümünden Üyelik 

hareketlerini, geçmiş nakil bilgilerini ve aidatlarını görüntüleyebilirsiniz.



8- Üye Ekleme

Üye ekleme ekranında TC Kimlik Numarası yazdıktan sonra sorgula 

diyerek işleme devam edebilirsiniz.

Açılan ekranda üye bilgilerini doldurduktan sonra üye

ekleme işlemini tamamlamış olacaksınız.



9- Ç e k i l m e  T a l e p

Çekilme talep ekranında TC Kimlik Numarası yazdıktan sonra sorgula 

diyerek işleme devam edebilirsiniz.

Açılan ekranda üye bilgilerini kontrol edip çekilme talebi 

oluşturabilirsiniz. Oluşturduğunuz talep Genel Merkez 

tarafından onaylandıktan sonra üye çekilme işlemi 

tamamlanmış olur.



10- Ç e k i l m e  T a l e p  L i s t e s i

Çekilme talep listesi ekranında beklemedeki, onaylanmış ve iptal 

edilmiş çekilme taleplerinizi görebilirsiniz. Beklemedeki çekilme 

taleplerinizin detayını görebilir ve talebinizi iptal edebilirsiniz.



11- Ü y e  N a k i l

Üye Nakil ekranında TC Kimlik Numarası yazdıktan sonra sorgula 

diyerek işleme devam edebilirsiniz.

Açılan ekranda üye bilgilerini kontrol edip üye nakil işlemini 

gerçekleştirebilirsiniz. Üyenin Eski İşyeri Bilgileri 

bölümünde; üyenin eski nakil bilgilerini görebilirsiniz.



12- Ü y e  F o r m  A k t a r m a

Üye Form Aktarma ekranında Üye Numarası yazdıktan sonra sorgula 

diyerek işleme devam edebilirsiniz.

Açılan ekranda üye bilgilerini kontrol edip üyelik formunu 

sisteme yükleme talebi oluşturabilirsiniz. Yüklediğiniz üye 

formu Genel Merkez tarafından onaylandıktan sonra 

Üyenin üye kartında gözükecektir.



13- Raporlar

Menülerden raporları görebilir, sayıya tıkladığınızda o rapora ait üyeleri 
görüntüleyebilir, sayının yanındaki yeşil renkli EXCEL İNDİR butonuna tıklayarak 
üyeleri excele indirebilir veya sağ üstteki EXCEL İNDİR butonuna tıklayarak 
sayfayı excele indirebilirsiniz.

14- Liste oluşturma

Belirtilen kriterlerden istediklerinizi seçerek kendi listenizi oluşturabilirsiniz.

Kriterlerden kendinize uygun olanı seçiniz. Liste almak için tüm kriterleri seçmek 

zorunda değilsiniz. Seçimleri tamamladıktan sonra bu kriterlere ait üyeleri 

sistem üzerinden görebilir veya excele indirebilirsiniz.



15- İşyeri Tanımlama

Tanımlamalar menüsünden İşyeri tanımlama 
menüsüne girerek kendi ilinize ait işyerlerini 
tanımlayabilirsiniz.

16- İşyeri Düzenleme

İşyeri Listesi bölümünden işyeri seçerek seçtiğiniz işyerinin 

bilgilerini düzenleyebilir ve işyerini pasif yapabilirsiniz.



17- Dijital Dünya 

Dijital Dünya Modülü Anlaşmalar menüsünden YENİ SENDİKA Dijital Dünya 
uygulamasına kendi ilinize ait anlaşma ekleyebilirsiniz.

- ANLAŞMA TÜRLERİNİN İSİMLERİ GENEL MERKEZ TARAFINDAN EKLENİR. 
ANLAŞMA EKLERKEN İLGİLİ ANLAŞMANIN TÜRÜNÜ SEÇMEK ÜYELERİN 
ANLAŞMALARI GÖRÜNTÜLERKEN KARIŞIKLIK OLMASINI ENGELLER.

- ANLAŞMA RESİM KISMINDA YÜKLEDİĞİNİZ RESİMLER DİJİTAL DÜNYA 
UYGULAMASINDA GÖRÜNTÜLENİRKEN LİSTEDE GÖRÜNECEK RESİMLERDİR. 
BU YÜZDEN ANLAŞMAYLA İLGİLİ RESİMLERİ YÜKLEMEK GEREKMEKTEDİR.

- ANLAŞMA YAPTIĞINIZ FİRMANIN ADRESİNİ GOOGLE HARİTALAR KISMINDAN 
BULUP YUKARDA BULUNAN URL KISMINI KOPYALAYIP KONUM(GOOGLE 
MAP LİNKİ) KISMINA YAPIŞTIRDIĞINIZDA DİJİTAL DÜNYA UYGULAMASINDA 
FİRMAYA AİT HARİTA BİLGİSİNİ YÜKLEMİŞ OLACAKSINIZ.

- ANLAŞMA FİRMA KISMINDA; ANLAŞMA YAPTIĞINIZ FİRMANIN ADINI 
YAZABİLİRSİNİZ.

- ANLAŞMA AÇIKLAMA KISMINDA; YAPTIĞINIZ ANLAŞMANIN NE OLDUĞUNU 
DETAYLICA AÇIKLAYABİLİRSİNİZ.

- ANLAŞMA YAPTIĞINIZ FİRMANIN ADRESİ, KONUMU, TELEFONU, E-POSTASI 
VEYA WEB ADRESİNİ GİREBİLİRSİNİZ.BU ALANLAR ZORUNLU DEĞİL, İSTEĞE 
BAĞLI EKLENMEKTEDİR.

- SON OLARAK ANLAŞMANIN GEÇERLİ OLDUĞU SON TARİHİ GİREBİLİRSİNİZ. 
OTO KAPATMA KISMINI İŞARETLERSENİZ GİRDİĞİNİZ TARİHTE ANLAŞMA 
OTOMATİK OLARAK İPTAL OLACAKTIR.

- EKLE BUTONUNA BASTIĞIMIZDA DİJİTAL DÜNYA UYGULAMASINA 
ANLAŞMANIZI EKLEMİŞ OLACAKSINIZ.



18- Ayarlar modülü şifre değiştirme

Eski şifreyi ve yeni şifreleri belirtilen kriterlere girerek şifrenizi 

güncelleyebilirsiniz.

19- Posta Kutusu

Posta kutusu modülünden sistemdeki kullanıcılara mesaj gönderebilir ve 

size gelen mesajları görüntüleyebilirsiniz.


